小池镇档案数字化外包服务项目采购公告

就小池镇档案室室藏纸质档案数字化外包服务项目在太湖县中介超市进行采购，欢迎具有相应资格的供应商参加竞标。
一、采购项目名称
小池镇档案数字化外包服务项目采购公告
二、采购单位
太湖县小池镇人民政府
三、项目实施地点
太湖县小池镇人民政府
四、项目内容及技术要求
完成室藏纸质档案及部分其他室藏档案数字化，包含目录著录、老档案整改（卷改件）、扫描、图像处理、挂接、目录打印装订及装订辅材、A4纸、装具（档案盒统一机打）、全宗机构沿革、大事记编研、2T移动硬盘两个、税费等。
按照《纸质档案数字化规范》《纸质档案数字复制件光学字符识别OCR工作规范》及本公告附件要求执行。
五、报价、中标方式及项目实施期限
本项目报价方式为著录、扫描页单价分别进行报价，著录单页单价最高不超过0.35元，扫描单页单价最高不超过0.45元，中标方式为：邀请＋均价选取，自合同签订之日起两个月内完工，按实际最终完成量进行验收结算。
六、档案服务公司资格条件
1.具备《中华人民共和国政府采购法》第22条规定的条件，营业执照经营范围中包含档案数字化加工；
2.具有独立的法人资格，具有独立承担民事责任的能力，在中华人民共和国注册并合法运营，且为非外资独资或外资参股的企（事）业单位，股东及工作人员必须为中华人民共和国境内公民；
3.具有《国家秘密载体印制资质证书》乙级及以上资质（资质类别包含涉密档案数字化加工）；
4.本项目不接受联合体报价；
5.中标商不得转包。
七、其他要求
1．《档案数字化技术》（附件1）作为采购合同的组成部分；采购合同其他条款由采购方和中标方按规定协商签订；
2.档案服务公司必须满足本次招标采购全部内容的要求，自带档案数字化设备，并承诺免费做好设备安装、调试、使用、维修、人员培训等全部工作；
3.派遣具有档案初级及以上职称的项目经理及质检人员各1名，项目期间全程在岗负责本项目，并派遣具有档案数字化加工经验的员工参与本项目数字化工作（针对本项目的固定人员，在项目实施期间不得发生更换。进场时必须提供本项目实施人员身份证明和公安部门提供的无犯罪记录证明、与公司签订的合同、参与数字化业务培训证明材料等）；
4.档案服务公司必须满足本次招标采购全部内容的要求，自带档案数字化设备等，确保档案的安全与保密；
5.项目完工后所有涉及数据的存储介质（如：电脑硬盘等）不得撤离现场，项目验收合格后无偿交给采购方；
6.负责向采购方档案管理系统导入所扫描的文件数据（如需档案管理系统软件开发公司参与，则由中标公司与软件开发公司具体对接，采购人不另行支付费用），导入数据需做到数据转换方便、快速、完整，目录数据与全文挂接准确完整，查询方便快捷，整体协调性好，并确保数字化成果数据能够全部正常使用，否则不予验收；
7.中标商提供1年免费质保，并提供针对本次项目的详细服务方案、售后技术维护方案、服务响应时效等；
8.中标商如存在在经营活动中有重大违法记录，在“信用中国”网站列入行业失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信名单、中国政府采购网政府采购严重违法失信行为记录名单，则丧失中标资格。
9.中介超市系统中最高报价单位定义为分。


附件：档案数字化技术要求


太湖县小池镇人民政府
2026年4月29日



附件
档案数字化技术要求
1.技术标准符合：《纸质档案数字化规范》《纸质档案数字复制件光学字符识别OCR工作规范》《档案著录规则》
2.档案整理要求
	序号
	工作内容
	技术要求

	1
	档案分类核查
	对案卷中的档案及以“件”为单位的档案分类进行核查，分类错误的给予纠正。

	2
	档案章改错
	对档号章进行核查，对跳号、漏号、错号、重号的档号进行纠正。

	3
	档案破损备注
	对破损档案进行备注。

	4
	页码编写
	重新逐页编写页码,页码编制符合档案整理规范。

	5
	条目录入
	对照档案内容，规范录入目录，目录录入符合《档案著录规则》。

	6
	文件目录打印
	[bookmark: _GoBack]重新打印正确文件目录装入档案盒内，并再打印两套目录装订移交项目采购单位。









3.档案扫描要求
	序号
	工作内容
	技术要求

	1
	档案扫描
	扫描分辨率：300DPI。
扫描色彩：真彩色24位。
扫描内容：确保档案内容扫描完整齐全，不得出现漏页、漏字、折字。

	2
	图像处理
	图像剪切：去黑边、白边处理，但不得影响档案内容。
图像倾斜度纠正：对扫描倾斜和原文倾斜的档案进行倾斜度纠正，倾斜度不得大于1度。
去污处理：对扫描产生的变色、污线、污点等情况进行处理，保留档案原貌。

	3
	格式保存
	TIF格式一套，双层PDF格式一套。
PDF格式对规范印刷体文字的档案要求文字识别率不低于95%。

	4
	图像挂接
	三对应原则：条目、纸质档案、电子档案必须做到三对应。

	5
	档案装订
	不得装倒、装漏、装错、装掉页，采用原孔装订模式。

	6
	档案合格率要求
	数据库条目与数字图像内容一一对应抽检合格率100%，其它内容能够达到98%以上抽检合格率。





